
       Załącznik nr 2 do zarządzenia nr 27/12/2021 
       Dyrektora ZKiW w Kolbudach 
 
 
 
 
 

  KANAŁY ZGŁOSZEŃ WEWNĘTRZNYCH REGULAMINU  ZGŁASZANIA 
    NIEPRAWIDŁOWOŚCI I OCHRONY SYGNALISTÓW  
 
    w Zespole Kształcenia i Wychowania w Kolbudach 
 
 

1. ZKiW w Kolbudach zapewnia następujące kanały zgłoszenia informacji na temat 
naruszeń: 

 
a) w formie e-maila, na adres poczty elektronicznej: sygnalista@spkolbudy.edu.pl; 
 
b) w formie listu sporządzonego na papierze, na zwykły adres pocztowy:                           
ZKiW w Kolbudach, ul. Wybickiego 33, 83-050 Kolbudy, skierowanego do pełnomocnika 
ds. zgłoszeń lub; 
 
c) za pośrednictwem linii telefonicznej pod nr 58 326 41 40  lub; 
 
d) osobiście poprzez spotkanie z pełnomocnikiem ds. zgłoszeń; 
 
2. Powyższe kanały zgłoszeń dostępne są również dla Kontrahentów oraz wykonujących 
jakiekolwiek czynności w imieniu lub na rzecz ZKiW. 

 
 

2. Formularz zgłoszeniowy (załącznik nr 1) dostępny jest w u pełnomocnika ds. zgłoszeń w 
siedzibie ZKiW przy ul. Wybickiego 33 83-050 Kolbudy, a także na stronie                      www. 
spkolbudy.edu.pl z aktywnymi polami do wypełnienia. 
 
3. Sygnalista może również dokonać zgłoszenia w formie opisowej i bez wykorzystywania 
formularza jednak musi dołączyć oświadczenie - załącznik nr 2  dostępny u pełnomocnika 
ds. zgłoszeń w siedzibie ZKiW, a także  na stronie internetowej ZKiW w Kolbudach. 
 
4. Zgłoszenie ustne Sygnalisty jest utrwalane dźwiękiem, na nośniku informacji –nagranie, 
a z nagrania sporządzany jest dokładny stenogram. 
Przed rozpoczęciem zgłoszenia ustnego Sygnalista wyraża zgodę na nagrywanie tego 
zgłoszenia i podpisuje treść oświadczenia o dokonywanym zgłoszeniu - załącznik nr 2 
niniejszej procedury. 
 
5. W przypadku pisemnego zgłoszenia nieprawidłowości/naruszenia przez  Sygnalistę, treść 
oświadczenia powinna być dołączona do zgłoszenia – załącznik nr 2 niniejszej procedury. 

 
6. Pełnomocnik ds. zgłoszeń prześle z adresu poczty elektronicznej 
sygnalista@spkolbudy.edu.pl w ciągu 7 dni roboczych od otrzymania zgłoszenia 
informację o rozpatrywaniu sprawy, o ile Sygnalista pozostawił dane kontaktowe. 
Przyjmuje się, że podczas sprawdzania zasadności otrzymanego zgłoszenia, Pełnomocnik 



ds. zgłoszeń może nawiązać kontakt z osobą przekazującą zgłw celu uzyskania dalszych 
niezbędnych informacji. 


